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TRUONG PAIHOC SUPHAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THE DUC THE THAO HA NOI Péjc 1ap- Tu do- Hanh phiic
TRUNG TAM GIAO DUC : ‘
QUOC PHONG VA AN NINH Ha Noi, ngay 50 thang9 nim 2019

sé: 9o /QP- TTGDQPAN

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cita Trung tim Gido duc quédc
phong va an ninh trudng Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Ngi

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH

Cin cir Luét Gido duc quéc phong va an ninh ngay 19 thang 6 nam 2013;

Cin ctr Nghi dinh s§ 13/2014/ND-CP ngay 25 thang 02 nam 2014 cla
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Gido duc quoc phong va
an ninh;

Can ¢t Thong tu lién tich s6 123/2015/TTLT-BQP-BGDDT-BLDTBXH
ngay 05 thang 11 nam 2015 cua Bo Quéc phong— Bo Gido duc va Pao tao- Bd Lao

dong Thuorng binh va X4 hoi vé quy dinh t chirc, hoat dong cia Trung tdm Gido
duc quéc phong va an ninh; lién két Gido duc quéc phong va an ninh cua cic
trudng cao déng, co s gido duc dai hoc;

Cin ctt Quyét dinh sb 2674/GD&DPT ngay 14/9/1994 ctia B trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc thanh 13p Trung tam Giao duc quoc phong Ha Noi;
Quyét dinh s6 1770/QD-GD&DT ngay 19/5/2017 cua B0 truéng Bo Gido duc
va Dio tao vé viéc dbi tén Trung tdm Gido duc quoc phong Ha Noi I thanh
Trung tdm Gido duc quéc phong va an ninh Truong Pai hoc Su pham Thé duc

Thé thao Ha Nbi;

Cin cir Didu 1énh quan Iy bd doi ciia Quan doi nhén dén Viét Nam stra dbi
nam 2015;

Cin ctr Quy ché t chirc va hoat dong cia Trudng Dai hoc Su pham Thé
duc Thé thao Ha Noi;

Theo d& nghi ciia ong Truéng Phong Hanh chinh- T6 chirc, Trung tim Gido
duc qudc phong va an ninh tredng Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nbi,
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QUYET PINH

Pitu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché Td chirc va hoat déng -
ctia Trung tam Gido duc quéc phong va an ninh Trudng Dai hoc Su pham Thé
duc Thé thao Ha Noi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trude
day trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo. |

Pidu 3. Trudng cic phong, khoa thuc Trung tdm Gido duc quéc phong
va an ninh Trudng Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi chiu trdch nhiém
thi hanh Quyét dinh né)#

00\!0 v':l.;,
P
"RUNG T/
GIAO D Noi nhin: )
St - Ban Giam hiéu (dé BC);
AN NI - Phong TCCB; HCTH; KH-TC (p/hgp t/hién);
- Luu HCTH.
%‘?"; %/
=

TS. Nguyén Duy Quyét
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QUY CHE
T chirc va hoat ddng ciia Trung tim Gido duc quéc phong va an ninh
Trudng Pai hoc Sir pham Thé duc Thé thao Ha Nbi
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 : ..8.2-../OP-TTGDQP&AN
ngay.30./.9./2019 cua Gidm déc Trung tdim GDQP&AN)

Chuwong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU
CUA TRUNG TAM GDQP&AN )

Dié?u j [ TrL}ng tam Gido dug qt'léc phong va an ninh truong Dai hoc Su s
pham Thé duc Thé thao Ha Noi (viét tat 12 Trung tim GDQP&AN truong PHSP | ane Vi
TDTT Ha Nb6i) duoc thanh 13p theo Quyét dinh sé 2674/GD&DT ngay
14/9/1994 ciia B6 trudng Bo Gido duc va Do tao vé viéc thanh 14p Trung tdm
Gido duc quéc phong Ha Nbi.

Pidu 2. Trung tim GDQP&AN truong PHSP TDTT Ha Noi 1a don vi
thugc Trudong DPHSP TDTT Ha Noi; dat duéi su quan ly, chi dao va ddm bao
ciia B Qubc phong, Bo Gido duc va Pao tao va B tur 1énh Thu d6 Ha Noi, su
lanh dao truc tiép, toan dién ciia Dang uy, Ban Gidm hiéu nha trudng.

Piéu 3. Vi tri, chirc niing ciia trung tim

1. Trung tim GDQP&AN 1a don vi su nghiép cdng 1ap, ¢ tu cdch phap nhan
va tai khoan, con déu riéng; cb chure nang Gido duc quéc phong va an ninh cho sinh
vién céc truong dai hoc, cao ding theo Thong tir lién tich sb 123/2015/TTLT-BQP-
BGDDT-BLDTBXH ngay 05 thang 11 nidm 2015 cia B§ Quéc phong- B9 Gido duc
va Dao tao- B Lao dong- Thirong binh va Xa héi vé Quy dinh td chirc, hoat dong
cua Trung tdm Gido duc qudc phong va an ninh; lién két giso duc quéc phong va an
ninh cia céc trudng cao déng, co s& gido duc dai hoc.

2. Trung tdm Gido duc quéc phong va an ninh 13 co s& gido duc, bdi
dudng kién thirc quéc phong va an ninh, k§ ning quan sy cho céc déi tuong theo
quy dinh cia Luét Gido duc quéc phong va an ninh nim 2013;

Piéu 4. Nhiém vu
1. Ban hanh quy ché, ndi quy hoat dong ctia Trung tdm.

2. Phéi hop véi céc co s& gido duc, cac don vi lién quan xay dung ké
hoach lién két, k& hoach thyc hién mén hoc GDQP&AN.

3. T chirc quan ly hoc tap, rén luyén, sinh hoat tip trung tai Trung tdm
theo nép sbng quén su cho sinh vién.
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4. Té chirc nghién ctru khoa hoc, bién soan gido trinh, gido khoa, tai ligy
vé GDQP&AN.
5.Bdi dudng, tap hudn chuyén mon, nghiép vu cho gidng vién, cén by
quan ly; T chirc hoi thi, hoi thao GDQP&AN.
6. Bao dam ché do, chinh sach cho s§ quan, vién chirc, ngudi lao dong,
sinh vién va c4c déi twong khac ciia Trung tAm theo quy dinh.
7. Thong béo két qua hoc tép, rén luyén cia sinh vién vdi céc trudng lién
két va td chirc lién quan; CAp chiing chi GDQP&AN cho sinh vién.
8. Thuc hién ché d bao cdo, so két, tng két, khen thuong va xir 1y vi
2 pham theo thdm quyén.
9. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat.

- Chuwong II
T6 CHU'C BO MAY HOAT PONG CUA TRUNG TAM GDQP&AN

Diéu'S. Bién ché cua Trung tim GDQP&AN gdm cac si quan Quan doi
ctia B§ Quoc phong lam c6'ng tac biét phéi; Giang vién GDQP&AN, vién chirc
va ngudi lao dong (Bién ché thugc truong PHSP TDTT Ha Noi).

Piéu 6. B6 may hoat dong ciia Trung tim

1. Ban giém déc: gdm Giam dbc va cdc Phé Gidm déc.

2. Co quan tu vAn chirc néng gom:

- Hoi dong Khoa hoc va déo tao;

- Héi ddng Thi dua, Khen thudng;

- Phong Do tao va Quan ly sinh vién;

* Ban Quan ly sinh vién

Ban Quan Iy sinh vién (Ban QLSV) la don vi thugc Phong Dao tao va

Quan ly sinh vién. Ban QLSV dugc bién ché thanh c4c dai doi quan ly sinh vién
(c4n bd Ban QLSV theo timg khéa do phé trréng phong, khoa tré xudng dam nhiém).

- Phong Hanh chinh- T4 chirc;
- Phong Héu can- Tai chinh- K§ thudt;
Phong c6 trudng phong, phé trudng phong.
- Khoa Chinh tri:

+ Bo mon Puong 16i quan sy;

+ Bo moén Cong tac Qudc phong va An ninh.
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- Khoa Quén su:
+ B mon Quén sy chung;
+ B mon K¥ thuat b binh;
+ B mon Chién thudt bd binh.

Khoa c6 trudng khoa, phé truéng khoa. BY mon cé truéng by mon.

Piéu 7. Gidm doc Trung tim

Gism déc Trung tim GDQP&AN do Hiéu trudng trudng Pai hoc Su
pham TDTT Ha N¢i ki€m nhiém.

1. Chirc néng.

“La ngudi quan Iy didu hanh Trung tam, chiu trach nhiém truéc co quan
quan 1y cAp trén va truéc phép luft vé moi hoat dong ctia Trung tam; c6 phdm
chét dzo dirc tét, c6 trinh d6 quan ly va kién thirc hiéu biét vé GDQP&AN; 1a
chu tai khoan cua trung tdm.

Viéc bd nhiém va mién nhiém Gidm déc thuc hién theo quy dinh cua
phép luét.

2. Nhiém vu.

a) Lap ké hoach, td chirc thuc hién ké hoach gido duc, dao tao va thuc
hién ché @5 bdo cdo theo quy dinh;

b) Quan ly, sir dung va xay dung doi ngii can bd, vién chirc, gidng vién,
nhan vién, ngudi lao dong ddp ng yéu cau nhi€ém vu phét trién cia Trung tam;

¢) Cham lo cai thién, ning cao ddi séng vét cht, tinh than cho cén bd,
vién chirc, gidng vién, nhan vién, ngudi lao dong va bao dam céc quyén loi cho
sinh vién hoc tép tai Trung tdm;

d) Quén ly co s& vét chét, trang thiét b day hoc va céc tai san cia Trung
tAm; quan ly tai chinh theo Lu4t Ngan sdch Nha nudc.

3. Quyén han

a) Ky hop ddng dao tao véi cc trudng lién két;

b) Phé duyét ké hoach dao tao hang nim, ké hoach giang day hang khéa;
¢) B6 nhiém va mién nhiém céc chirc danh theo thim quyén;

d) Ky hop ddng lao dong lam viéc tai Trung tam theo quy dinh ciia phép luat;
d) Quyét dinh thu, chi kinh phi theo quy dinh;

e) Quyét dinh khen thudng va ky luét theo quy dinh;
3
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g) Cong nhan két qua hoc tdp, ky chimg chi, gidy chimg nhén Gido duc
qudc phong va an ninh cho sinh vién theo quy dinh tai Khoén 2, Piéu 5 Nghi
dinh s8 13/2014/ND-CP ngay 25 thing 02 ndm 2014 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bi¢n phap thi hanh Luat Gido duc quoc phong va an ninh (Nghij dinh
s 13/2014/ND-CP).

Pidu 8: Phé Gidm dbc

1. L& ngudi gitip viéc cho Giam dbc va chiu trach nhiém trudc Giam déc
theo nhiém vu dugc giao.

2. Viéc bd nhiém va mién nhiém céc phé gism ddc thuc hién theo quy
dinh cta phap luét.

Piéu 9. Hoi dﬁng Khoa hoc va Dao tao

1. La td chirc tw vAn cho Gidm ddc vé ndi dung, chuong trinh gido duc, ké
hoach, giai phap td chirc thyc hién nhiém vy GDQP&AN cho sinh vién. Hoi
ddng khoa hoc va do tao do Gidm déc trung tAm thanh 14p; hoat dong theo ndi
quy, quy ché cia trung tim.

2. Giam déc Trung tam lam Chi tich hdi ddng Khoa hoc va Do tao. Hoi
df‘mg Khoa hoc va Pao tao gém céc thanh vién: Giam ddc, Ph6 Giam doc, trudng
phong chirc ning, truéng khoa, gidng vién va cdn bo quén ly c6 kinh nghiém.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh.

Piéu 10. Hyi ddng Thi dua, Khen thuéng

1. Héi dong Thi dua, Khen thuéng hoat dong theo quy dinh clia phép ludt;
phéi hop véi céc doan thé tu ven cho cép iy, ban gidm doc vé cong tAc thi dua
khen thudng cua trung tim.

2. Xét chon tdp thé, c4 nhén c6 thanh tich xuat sic trong hoc tap, rén
luyén, nghién ciru khoa hoc trinh cdp c6 thim quyén khen thuéng.

3. Thyc hién céc nhiém vu khéc dugc cdp c6 thdm quyén giao
Pidu 11. Phong Pao tao va Quan Iy sinh vién

1. Vi tri: La co quan chifc ning gitip gi4m ddc trung tAm chi dao, td chirc
thuc hién cong tac gido duc, dao tao, quan Iy sinh vién.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri, phdi hop cling don vi chitc ning ciia trung tm, don vi lién két
véi trung tam, co quan, td chitc lién quan xdy dung ké hoach thwc hién mén hoc
GDQPAN timg nam hoc, khéa hoc trinh c¢dp c6 thim quyén phé duyét va to
chirc thuc hién;

4
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b) Gitip Gi4m déc trung tAm xay dung hop ddng lién két; tb chirc tiép
nhan va ban giao sinh vién giifa trung tdm védi cic trudng lién két, co quan, tb
chirc; cung cép cho céc trudng lién két, co quan, t chic lién quan ké hoach
giang day cua khéa hoc va hé so sinh vién;

¢) Bién ché céc don vi sinh vién, dé nghi danh sach cén b kiém nhiém,
kiém chirc trinh Gidm ddc duyét;

d) Xay dung ké hoach, dam bao co s& vit chét, thiét bi day hoc, va hop
dong thinh giang cho tirng khod, ndm hoc;

d) Kiém tra, dén dbc thuc hién cic ké hoach giang day, quan ly, luu trit
diém kiém tra, diém thi, bai thi cia sinh vién theo quy dinh va danh sich cip
phat chiig chi GDQP&AN;

€) Chi dao céac don vi sinh vién theo ddi hoc tdp va rén luyén cua sinh vién

//-

hoc tai Trung tam; J..of‘?; 1
f) T6 chirc c4c hoat dong ngoai khéa va tham quan thuc té cho sinh vién; T(:‘:g'-

]

g) Chuyén giao dy du két qua hoc tap, rén luyén va danh séch sinh vién 40C Ph

duoc cép chimg chi GDQP&AN; Danh sich sinh vién khong hoc, khong dat z\N i
PHAN

médn hoc GDQP&AN cho céc truong lién két;

h) Tham muu cho Gidm dbc vé kim tra, thanh tra, so két, tong két, khen
thudng va xir ly vi pham theo thAm quyén.

i) Thuc hién c4c nhiém vu khéc khi dugc cép c6 thim quyén giao.

Pidu 12. Phong Hanh chinh, Td chirc

1. Vi tri: La co quan chirc nang gitip Gidm dbc v& cong tac hanh chinh, t6

chirc c4n bd, vian thu, cong tic chinh trj ciia Trung tam.

2. Nhiém vu: |

a) Gitip gi4m déc bao dam ché do, chinh sach cho s§ quan, vién chic,
ngudi lao dong, sinh vién... |

b) Thuc hién cong tic Hanh chinh, van thu, luu trit; T6 chirc dén, tiép
khach dén lam viéc, lién hé cong tac tai Trung tam.

¢) Thudng xuyén nim chéc tinh hinh chinh trj tir tuéng cta can b, gidng
vién, ngudi lao dong, phéan 4nh kip thoi Ban Gidm dbc. Phdi hop véi céc don vi
chitc ning clia Trung tAm x4y dung ké hoach, t6 chirc thuc hién cong tac chinh
tri, dbi ngoai, phong trao cia Trung tdm, hoat dong ngoai khoéa cuia sinh vién.
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d) Phéi hop véi cac co quan chirc nang, cac da1 doi sinh vién tong horp
tinh hinh moi mit hoat dong cia Trung tam; bio cdo clp trén, tién hanh so, tong
két theo quy dinh.

d ) Thue hién quy dinh dong quan canh phong, tham gia xdy dung dia ban
trong sach vimg manh, an toan, xdy dung ké hoach bao vé Trung tim, phong
chéng chay nd, phong chbng tham hoa thién tai.

¢) Gitip giam ddc thanh tra, kiém tra thuc hién ndi quy, quy ché, ké hoach,
chuong trinh hoat dong GDQP&AN cua trung tAm.

f) Tham muu giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xir Iy vi pham vé GDQP&AN
theo quy dinh ctia phép luét.

g) Thuc hién ché do kiém tra, don déc theo quy dinh va cac nhiém vy
khac dugc cdp c6 thdm quyén giao.

Pidu 13. Phong Hau cin, Tai chinh, Ky thuét

1. Vi tri: La co quan chirc ning gitip Gidm ddc chi dao, t6 chirc va thuc
hién cong tac hau cén, tai chinh, k¥ thuat.

2. Nhiém vu

a) Lap ké hoach td chirc mua sim, bao dam co s& vét chat hau can ky

thuét cho cac khéa hoc va ndm hoc clia Trung tAm. Quan Iy cong tac hau can, k¥
thuat cia Trung tam theo ké hoach da dugc Gidm dbe phé duyét;

b) Bao dam ché do hau can, tai chinh cho cén b, si quan, giang vién,
cong nhan vién; Quan ly, béo dam ché do tai chinh theo quy dinh; Cép phat, thu
hoi vii khi, trang phuc sinh vién va trang thiét b day hoc khéc;

c) Phdi hop véi céc co quan chirc ndng, lién hé véi trudng lién két 1am thu
tuc thanh, quyét toan hgp déng dao tao;

d) Phéi hop véi céc co quan chirc ning cia Nha trudng, Trung tim b tri
sdp xép noi dn & clia cdn b, gidng vién va sinh vién;

d) Phéi hop véi cac bd phan chuyén mon td chirc kiém tra cong téc phong
bénh va chita bénh thong thudng, truc cz‘ip ciru va vé sinh an toan thuc phé‘lm;

e) Kiém tra bao quan, bao dudng, sira chita nhé, dinh ki kiém tra céc trang
thiét bi ki thudt va co s& vat chat cila Trung tim. Dinh ky kiém ké, diém nghiém,
thanh 1y vii khi trang bi, tai sin theo quy dinh. Quén ly c4c mét cong tac ki thuat
ciia Trung tm theo ké hoach d dugc Giam ddc phé duyét;

f) Thyc hién céc nhiém vy khac khi dugc cip 6 thim quyén giao.
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Piéu 14. Khoa, b) mon

1. Khoa

a) Vi tri: La don vi quén Iy hanh chinh co s¢ cia Trung tdm, giip Gidm
ddc td chirc thuc hién giang day, dao tao mén hoc GDQP&AN cho sinh vién,
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh.

b) Nhiém vu:

- T4 chirc bién soan tai lidu, gido trinh, gido 4n, bai gidng, dé cuong chi
tiét, d thi, d4p an. T chirc giang day, kiém tra, thi, chdm thi, dénh gié két qua
hoc tip cuia sinh vién theo timg khéa hoc, mon hoc. Quén ly két qua thi, tong
hop két qua bao cdo Hoi ddng chuyén mén clia Trung tAm;

A-_V'Phc‘)i hop v6i phong Dao tao va Quén ly sinh vién xay dung ké hoach chi
tiét, kiém tra chuyén mén, phan cong giang vién, xay dung doi ngii mang ludi S
giang vién thinh giang theo ndi dung chuong trinh; %

- Quan ly giang vién theo phén cp, tb chirc bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu su pham cho can bd, gidng vién. T6 chirc du gid, thim 16p, hop i A3
chuyén mén, rit kinh nghiém nang cao trinh d gidng day cho giang vién; %

- Phbi hop v6i cac co quan chic ning va can by quan ly sinh vién tién
hanh quan 1y, huéng dan sinh vién trong qué trinh day, hoc. Pé xuit v6i Hoi
déng chuyén mon nhitng vén dé nay sinh;

- Thuc hién nghién ciru khoa hoc, cai tién chuong trinh, ndi dung, xay
dung phuong phép gidng day mén hoc;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc cap cé tham quyén giao.

2. B6 mén thuc Khoa

a) Vi tri: La don vi chuyén mon vé dao tao, chju trach nhiém vé hoc thuat
trong c4c hoat dong dao tao, giang day, khoa hoc va cong nghé trong chuong
trinh GDQP&AN.

b) Nhiém vu:

- Chju trach nhiém vé noi dung, chit lugng, tién do giang day, hoc tap
trong chuong trinh, k& hoach gidng day cia Trung tam,;

- Xay dung ké hoach, phat trién doi ngfi giang vién ctia b mon; tham gia dao
tao, boi dudng doi ngii can by thudc linh vure chuyén moén do b6 mén dam nhiém,

- Tham gia dao tao va nghién ciru khoa hoc;
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- X4y dung va hoan thién ndi dung, chuomg trinh, bién soan gido trinh,
tai liéu hoc tap, tham khao, xdy dung dé thi, kiém tra lién quan dén hoc phén

dugc Trung tdm va Khoa giao;
- Nghién ciru cai tién phuong phép gidng day, kiém tra, dénh gid, t6 chic
céc hoat dong hoc thuat nhim nang cao chét lugng déo tao;
- Thure hién cAc nhiém vu khéc do Gidm déc Trung tim va Truéng Khoa giao.

Piéu 15. Ban Quén Iy sinh vién
1. Vj tri, chirc nang: Ban Quan ly sinh vién dugc td chirc theo m hinh

Quén doi, do Gidm dbc quyét dinh. Duéi sy quan ly, diéu hanh truc tiép cua
phong Ddo tao va Quan ly sinh vién; quan ly duy tri cac ché do sinh hoat, hoc

o tap va rén luyén cla sinh vién theo Piéu 1énh quan Iy bo di Quan doi nhén dan
NG TAN, Viét Nam.
1A0 DUC . ;
ic PHONz Vs 2. Thanh phén: Ban Quan ly sinh vién gom: Trudng Ban, Ph¢ trudng Ban
i kiém Dai doi truong, can b Ban QLSV kiém Chinh tri vién, do can b, gidng
PrAnTHe S
e vién Trung tam luan phién dam nhiém. Phé dai ddi truéng, trung doi truong, tiéu

d6i truéng do sinh vién kiém chic dam nhiém.

3. Nhiém vu

a) Truémg, ph6 Ban QLSV kiém Dai dfi trudng.

- Chiu tréch nhiém truéc Truéng phong Déo tao va Quén ly sinh vién va Giam
déc Trung tam vé viéc tb chirc thyc hién céc nhiém vu cia dai dgi sinh vién;

- Quan ly tap trung, duy tri né nép, ché do hoc tép, sinh hoat, rén luyén
sinh vién theo ndi quy, quy ché cua trung tim;

- Chu tri va phdi hop céc don vj lién quan td chirc hoat dong vin héa, vin
nghé, thé duc, thé thao va céc hoat dong khac cia trung tam,

- Thudmg xuyén ciing véi Chinh trj vién tién hanh céng téc chinh tri, tu
tudng véi sinh vién. Huéng dan, kiém tra, don déc sinh vién, cén bo kiém chirc
thuc hién nhiém vu. T6 chirc giao ban, truc ban, tryc nhat, canh géc va cac hoat
dong thi dua, hoat dong ngoai khda cho sinh vién;

- Tich cyc hoc t4p nang cao nang luc, ban linh, tac phong chi huy; xdy dung
don Yj doan ket ndi by, gilt nghiém ki luat, xdy dung méi trudmg vén hoa trong don
vi. Siin sang tham gia gidng day mét s6 néi dung do Giam déc phén cong;

- Quén ly sif dung tot co s& vat chdt dugc bién ché. Khong dé hu hong,
mat mét gdy lang phi. Thuc hién so, tong két va béo c4o theo quy dinh;

- Thyec hién céc nhiém vy khac duge cép c6 thim quyén giao.
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b) Cén bd Ban QLSV ki€m Chinh tri vién

- Chju trach nhiém truéc Trudng phong Do tao va Quén ly sinh vién va
Giam dbc Trung tAm vé viéc td chirc thuc hién cic nhiém vu cia dai ddi sinh vién;

- Quan ly tép trung, duy tri né nép, ché d6 hoc tap, sinh hoat, rén luyén
sinh vién theo ndi quy, quy ché ciia Trung tam;

- T4 chirc hoat dong vin héa, vin nghé, thé duc, thé thao va c4c hoat dong
khéc cia Trung tdm;

- Thudmg xuyén phéi hop v6i Dai doi treéng trao dbi, théng nhat tién hanh
cdng tc chinh tri, fr fudng véi sinh vién. Huéng dén, kiém tra, don doc sinh vién,
can bo’kiém chire thuc hién nhiém vu. Té chirc giao ban, truc ban, truc nhat, canh
gac va c4c hoat dong thi dua, hoat dong ngoai khda cho sinh vién;

- Tich cuc hoc tip ning cao ndng luc, ban linh, tic phong chi huy; xay dung
don vi doan két ndi bo, gitr nghiém ki luat, x4y dung moi truorng vin héa trong don
vi. S&n sang tham gia gidng day mét s ndi dung do Gidm déc phan cong;

- Quan ly su dung tét co s& vat chat duoc bién ché. Khéng dé hu héng,
mAt mét gdy lang phi. Thuc hién so, tdng két va bdo cdo theo quy dinh;

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc duge cép c6 thdm quyén giao.

Piéu 16. TH chirc hé thong true chi huy, truc chinh, truc phu

Trung tam td chic hé thdng truc chi huy Trung tdm, tryc chi huy khéa
hoc, truc chinh, truc phu dé duy tri cac hoat dong ciia Trung tam

1. Truc chi huy Trung tim

Truc chi huy Trung tdm do Ban Gidm déc dam nhiém, c6 nhiém vu: T6
chirc diéu hanh hoat dong ciia Trung tam thuc hién nhiém vu theo ké hoach.

2. Truc chi huy khéa hoc.

Do céc truéng phong, trudng khoa, Phé trudng Phong Daoﬂao &QLSV
luén phién ddm nhiém. C6 nhiém vu:

- Ném virg lich hoc tp, cong tac, sinh hoat hang ngay cia Trung tam;

- Duy tri né nép, ché do cua Trung tm hoat dong theo ké hoach;

- Duy tri giao ban hang ngay. Thanh phén giao ban gdm: Tryc chi huy
khéa hoc, Phong Pao tao &QLSV, truc chinh ca cii va ca mdi, tryc phu ca moi
(truc phu ca cii duy tri c4c hoat dong cua sinh vién)
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3. Truc chinh

Do c4n bd Ban Quan 1y sinh vién dam nhiém; duy tri cac don vi sinh vién
thuc hién moi ché d6 theo quy dinh.

4. Truc phu

Do céc dong chi can b, sT quan, giang vién cua Trung tdm ( tir phé
truémg phong, phé truéng khoa tré xuéng) ludn phién ddm nhiém. C6 nhiém vu:

- Gilp true chinh t§ chirc, duy tri sinh vién thuc hién cic ché do theo su
phan cdng ciia truc chinh;

- Truc tiép ngi nghi tai phong Ban chi huy dai ddi, cung véi Dai doi
quan ly sinh vién duy tri, don déc, thuc hién moi né nép, ché d¢ cua sinh vién;

5. Truc ban ndi vu dai ddi (theo Noi quy hoc tap, ren luyén va cong tic
cua sinh vién)

Piéu 17. Pon vi sinh vién

Sinh vién vao hoc tap, rén luyén tai Trung tam dugc bién ché thanh céc
dai doi, trung doi va tiéu doi. Can cir vao tinh hinh thyc €, Trung tam bién ché
c4c 16p hoc phit hop cho timg khéa hoc. ( M&i 16p tuong dwong 1 trung ddi)

Pidu 18. T chirc Dang va cic t6 chirc doan thé

1. Té chirc Pang: Chi by Trung tim GDQP&AN thudc Dang b trudng,
hoat dong theo Piéu 1 Pang.

2. Cac td chic doan thé cua Trung tim thudc céc td chirc doan thé trudmg;
Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi hoat dong theo phép luét va diéu lé.
cua td chrc.

Chwong II1
HOAT PONG CUA TRUNG TAM GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH

Piéu 19. Hoat djng day, hoc

Trung tim GDQP&AN t4 chirc hoc tap, gido duc, n, & tip trung; Quan 1
toan dién theo mé hinh ctia Quan doi. Két hop chit ché giira hoc tap v6i rén luyén
ky luat, 1€ tiét tac phong, nép song khoa hoc thdng qua viéc duy tri céc ché d¢ trong
ngdy va trong tudn theo N§i quy hoc tép, rén luyén va cong téc ciia sinh vién.

Hoat dong day, hoc va danh gia két qua mén hoc Gido duc qubc phong v
an ninh thuc hién theo quy dinh cia phdp ludt va cic b, nganh lién quan.

10
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Piéu 20. Chuong trinh, ké hoach day hgc

Thuc hién chuong trinh GDQP&AN do B¢ Gido duc va Dao tao, Quy
dinh tai Thong tu 31-TT/BGD&DT ngay 12/9/2012, Thong tu lién bd sb
18/2015/TTLT- BGDDPT — BLDTBXH ngay 08/9/2015 ciia B§ Gido duc & Dao
tao va By Lao dong Thuong binh va Xa h¢i. Can cir vao tinh hinh cu thé Trung
tam xdy dung ké hoach day, hoc cho timg khéa hoc, nam hoc.

Piéu 21. Gido trinh, tii li¢u gidng day

Gido trinh, tai liéu gidng day mén hoc GDQP&AN cho sinh vién do Bo

Gido duc & Dao tao, B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ph01 hop véi Bo
Quéc phong va By Cong an nghién ctru bién soan dugc Nha xuét ban Gido duc

Viét Nam ban hanh.

Trung tdm can ¢ vao tai liéu nay lam chuén, bién soan dé cuong chi tiét
dé giang day cho cac dbi twong.

Piéu 22. Kiém tra d4nh gia xép loai két qua hoc tap o

1. Thuc hién theo Thong tur 31-TT/BGD&DT ngay 12/9/2012, Thong tu ING

lién bo sé 18/2015/TTLT- BGDDT — BLDTBXH ngay 08/9/2015 ciia B Gido \or

duc & Do tao va Bo Lao dong Thuong binh va X4 héi quy dinh td chirc day, ,P:CI
hoc va danh gia két qué hoc tap mén hoc GDQP&AN trong céc co s¢ gido duc

A oA \ - .7 . Sim o , .y /< . 4 > ‘K

nghé nghiép va co s& Gido duc dai hoc. Kiém tra, thi, danh gid x€p loai két qua =

hoc tap theo quy ché vé t chirc dio tao, kiém tra, thi va cong nhan tét nghiép /1

cua B0 Giao duc va Pao tao ; ﬁug

2. Két thiic khoa hoc, Trung tdm ban giao két qua hoc tép, rén luyén cua }'f

sinh vién cho céc truong lién két va luu & Trung tim dé quén 1y; ]

3. Sinh vién hoan thanh chwong trinh GDQP&AN theo quy dinh, c6 diém
hoc phén tir trung binh tr& 1én va chép hanh tét céc quy dinh, quy _ghé dugc cép
chitng chi GDQP&AN.

Piéu 23. Giang vién Trung tim GDQP&AN

1. Giang vién cua Trung tim GDQP&AN bao gdm: giang vién si quan
Quén déi duge Bo Quéc phong biét phéi; Gidng vien GDQP&AN trong bién ché
va ky hop dong véi Nha trudng;

2. Giang vién thinh gidng la gidng vién gidng day theo hop dong dugce
Trung tim ky két.

Pidu 24. Trinh @) chuén ciia giang vién. (Theo Nghij dinh s 13/NDCP quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Gido duc Quéc phong va an ninh 2014).
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Giang vién phai c6 mt trong céc trinh d§ chudn sau day:

a) C6 bing cir nhén gi4o duc quéc phong va an ninh trd 1én;

b) Cén bd Quéan doi, Cong an b béng t6t nghiép dai hoc trd Ién;

¢) C6 béng tét nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khéc va chimg chi dao
tao giang vién gido duc quoc phong va an ninh va ching chi bdi dudng nghiép
vu su pham.

Piéu 25. Nhiém vu clia gidng vién

1. Giang day theo muc tiéu, ndi dung, chuong trinh, ké hoach gido duc

QP&AN cho timg dbi tugng, dam bao chat luorng, hiéu qua. Thuc hién cac quy
dinh va huéng dan cia co quan quan Iy cp trén vé chuyén mén nghiép vu;

2. Guong mau thuc hién nghia vu cong din céc quy dinh cta phép lut,
Quy dinh Nha trudmg va Quy ché Trung tim GDQP&AN;

3. Giit gin phim chét, uy tin, danh du ciia nha gido; hinh anh anh bd doi
cu Ho ton trong nhén céch, dbi xir cdng bing va bao vé cac quyén lgi chinh dang
ctia sinh vién.

4. Khong ngimg hoc tép, rén luyén ning cao pham chét dao dirc, trinh do
chuyen mon, nghlep vu, neu guong tt cho sinh vién; tham gia day du loat dong
bbi dudmg, tap hun do cép c6 thim quyén td chirc;

5. Tham gia nghién ciru khoa hoc, bién soan sédch, gido trinh, tai li¢u va
thuc hién céc nhiém vu khéc khi dugc phén cong;

6. Tham gia céc hoat dong Déng, doan thé céc phong trao thi dua cia Nha
truong v Trung tdm. Tham gia cong téc quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Trung tam theo chirc trach nhiém vu duoc phén cong;

7. Tham gia quan ly, gido duc rén luyén sinh vién.

Piéu 26. Quyén ciia gidng vién

1. Pugc giang day theo chuyén nganh, theo kha néng, néng luc;

2. Pugc huéng céc ché do, quyén loi theo céc quy dinh hién hanh déi véiy
giang v{én. Céc giang vién dam nhiém thém céc nhiém vu khéc, dugc huong ché
d9, quyén lgi theo quy ché chi tiéu ndi by cia Nha truong;

3. Pé xudt v6i Gidm dbc va cic co quan cd thdm quyen nhimg chu'
truong, bién phdp dé ning cao hiéu qua cdng tic gido duc- dao tao, gop phén
xdy dung va phét trién Trung tAm;
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4. Pugc sir dung co s& vat chét, trang bi ki thut, thiét bi day hoc cua
Trung tAm phuc vu cho cdng téc giang day clia minh trong pham vi quy dinh;
5. Pao tao nang cao trinh d9, boi dudng chuyén mon nghiép vu: Cac
giang vién c6 dii diéu kién va theo tinh hinh cu thé cuia Trung tm dugc xét cir di
hoc dao tao sau dai hoc dé 1am nong cbt trong cong tac dao tao ciia Trung tdm;
6. Danh gié két qua hoc tap cia sinh vién va bo cdo trudc Hoi dong Khoa
hoc va Pao tao;
7. Céc quyén khac theo quy dinh.
Piéu 27. Pinh mikc gio day, quyén lgi ciia giang vién
1. Pinh muc gid day déi v6i giang vién thuc hién theo Thong tu s
47/2014/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2014 vé Quy dinh ché d6 1am viéc
dbi véi giang vién va khung dinh murc gio chun ddi véi can b quan ly; theo
Théng tw lién tich sé 15/2015/TTLT-BGDDT-BQP-BCA-BNVBTC, ngay
16/7/2015 v& Quy dinh ché do, chinh sich d6i véi can bd quan ly, gido vién,

giang vién gido duc quoc phong va an ninh; tﬁ
2. Giang vién GDQP&AN chuyén trach; cdn by quan ly GDQP&AN; si Ic
quan quan doi, si quan cdng an biét phai (khong bao gdm gido vién, gidng vién il Vi
thinh giang) dugc huéng 1% mirc luong co s¢ cho mot tiét giang, gid giang; é
giang vién GDQP&AN chuyén trach dugc hudng ché d6 trang phuc (theo =
Thong tu lién tich s§ 15/2015/TTLT-BGDDT-BQP-BCA-BNVBTC, ngay ING
16/7/2015 v& Quy dinh ché do, chinh sach dbi véi can by quan ly, gido vién, ‘i{:
giang vién gido duc quéc phong va an ninh) NI
3. Giang vién giang day vuot dinh mirc gid chuan dugc hucmg ché do quy W

dinh trong Quy ché chi tiéu ngi bo;

4. Céc trudng hop khéc do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 28. Vién chirc va ngudi lao dong

1. Chap hanh nghiém, nghi quyét dudng 16i chi truong chinh séch cia
Pang, chinh sich, phép luat cia Nha nudc, cic quy dinh quy ché ciia Nha
truong va Trung tam;

2. Thuc hién c4c nhiém vy chuyén mén va céac cong tac khac dugc phén cong;

3. Tham gia déng gop ¥ kién vao céc van dé c6 lién quan dén viéc thuc
hién quy ché dan chu & co s6;

4. Tham gia c4c hoat dong Pang, doan thé va céc phong trao thi dua cia
Trung tdm va Nha truong;
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5. Pugc hudéng luong, phu chp va cic quyen loi khéc theo quy dinh cia
Nha nuéc, Nha truong va Trung tdm; Dugc tao diéu kign dé hoc tap, boi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

Pidu 29. Cac hanh vi bj cim

Ngoai céc quy dinh chung clia Nha truong thi dbi véi s§ quan, vién chirc
va ngudi lao dong tai trung tdm bi cAm déi véi cac hanh vi sau:

1. Khéng thuc hién ding nhiém vy, quyén han ciia giang vién, diéu lénh, diéu
¢, quy dinh déi véi ST quan Quén déi nhén dén Viét Nam va STquan biét phai.

2. C6 1o noi, viée lam gay mat doan két hofic xiic pham danh dy, nhan
phim va xam pham thén thé dong nghiép va sinh vién.

3. Gian lan trong thi, kiém tra va cb y dénh gid sai két qua hoc tap, rén
luyén cua sinh vién.

4. Hit thudc, uéng ruou, bia khi 1én 16p, trong gio hanh chinh.

Pidu 30. Khen thudng, ki luat ddi véi cin b, s quan, vién chirc,
ngudi lao dong

1. Cén b, sT quan, vién chirc va ngudi lao dong c6 thanh tich trong cdng
tac giang day, hoc tap, rén luyén dugc xét, dé nghi Khen thudng theo quy dinh
ctia Nha truong va Luét Thi dua khen thudng;

2. Cén b, si quan, vién chuc va nguorl lao dong vi pham khuyet diém |
trong khi thuc hién nhiém vy, tiy theo tinh chét, mirc do vi pham dé xir ly theo |

quy dinh;
Giang vién la ST quan biét phéi con bj xr Iy theo Piéu 1énh Quan 1y bo déi
ctiia Quan doi Nhén dan Viét Nam.

Pidu 31. Nhiém vu, quyén han, khen thuémg, ky luat d6i v6i sinh vién

1. Nhiém vu cta sinh vién.

a) Thuc hién nhiém vu hoc tp, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach
gido dyc cua Trung tam,;

b) Trude khi nhap hoc phai nghién ctru quén triét ddy du quy ché, ni quy|
hoc tap, rén luyén tai Trung tdm;

¢) Trong thoi gian hoc tdp & trung tAm.

- Chép hanh su phan cong bién ché t6 chirc;

- Chép hanh day di ndi quy, quy ché ciia Trung tim GDQP&AN;

- Thuc hién ddy du cac yéu ciu vé hoc tap, rén luyén ciia Trung tAm;
14
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- Giit gin va bio vé tai san ciia Trung tim, néu gdy hu héng, mét m4t ma
khéng c6 Iy do chinh dang phai bdi thudng theo gid quy dinh;

- Chuén bj dy di tién 4n, d6 dung trang bi c4 nhan theo quy dinh.

d) Kinh trong giang vién, can b$ quén 1y, cong nhan vién cia Trung tam.
Tuén thu phép luat nha nuéc;

e) G6p phén xay dung, bao vé va phét huy truyén théng tot dep ctia Trung tim.

2. Quyén han ciia sinh vién.

a) Pugc ton trong, di xir binh ding va dugc cung cip day du thong tin vé
nhiém yu hoc tip ciia minh tai Trung tim;

b) Sinh vién véo hoc & Trung tdm dugc muon quén trang va cac dung cu
can thiét phuc vu sinh hoat, hoc tap;

c¢) Pugc cong b6 két qua hoc tap va rén luyén tai Trung tam;

d) Puoc clp chimg chi GDQP&AN khi di diéu kién;

e) Tham gia cac hoat dong doan thé, td chirc x4 hoi & Trung tdm theo quy 3

dinh ctia phéap luét. L
3. C4c hanh vi bj cAm déi v6i sinh vién.

§

a) Xtic pham danh dy, nhan phim, xam hai than thé cén b, gidng vién, %

nhén vién va sinh vién Trung tdm va nha trudng; 2
3 A

b) Gian lan trong thi, kiém tra; a

¢) Co bac, ma tuy, mai dam, luu hanh vén hoa phém doi truy, quan hé bét E
chinh, ting trit vii khi, ¢hit n, chét chy va cac chat doc hai khac; <

d) Hut thubc trong khi dang hoc tép, cong tac; uéng ruou, bié, danh nhau,
gay rdi an ninh, trat tw & Trung tdm va ngodi xa héi trong thoi gian hoc tap, rén
luyén tai Trung tam;

e) Pua ngudi la vao ngl nghi tai phong & cia sinh vién. Sinh vién nam,
nir ngu nghi chung m¢t phong.

4. Khen thudng va ky luét déi véi sinh vién.

a) Sinh vién c6 thanh tich cao trong hoc tap va ren luyén dugc xét khen
thudng véi cac hinh thirc: Biéu duong, ting Chién si Tién tién, ting Gidy khen
va thong béo thanh tich khen thuéng vé trrong;

b) Sinh vién vi pham ky luat trong qué trinh hoc tdp va rén luyén tai
Trung tdm tuy theo tinh chat, mirc d9 s& bi xir ly ky luat va thong bao vé nha
trurong theo céc hinh thirc sau day:
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- Khién trach;

- Canh céo;

- Pinh chi hoc tap, tra vé truong.

Pidu 32 . Co s& vat chit, trang thiét bj day hoc

1. Trung tdm sir dung co s& vat chét, trang bj k¥ thuat, thiét bi day hoc,
vat liéu nd quan dung, giang dudng, thao trudng, béi tdp riéng cia Trung tdm va
phéi hop véi don vi chirc ning dé sir dung giang dudng, san bai cia Nha truong
dé thuc hién mén hoc GDQP&AN.

2. Hang nam, Trung tdm dugc cung ¢, ning cép, du tu co s& vat chit,
trang thiét bi day hoc, gidng dudng, thao trudmg, béi tap dé bao dam hoat dong.

Pidu 33. Ngudn kinh phi

1. Hoc phi thu tir céc hop ddng lién két.

2. Céc khoan dau tu, tai trg cta td chirc, ca nhan va cac khoan thu hop
phap khéc theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 34. Noi dung chi

1. Bao dam co s& vat chét, trang thiét bi cho hoat dong cua Trung tam.

2. Tién luong dbi V(')”i nguoi lao dong hg;g d(‘)qng, ti'én dién, nuéc, thudc
chita bénh thong thudng, kiém tra, thanh tra, so két, tong két, khen thudng.

3. Chi cho hoat dong giang day, phuc vu gidng day.

4. Chi cho cdng tdc quan Iy, diéu hanh.

5. C4c ndi dung chi hop phép khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 35. Hoc phi

1. Thuc hién mirc thu hoc phi theo Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ngay 02
théng 10 ndm 2015 ctia Chinh phii quy dinh vé& co ché thu, quan 1y hoc phi doi
véi co s& gido duc thude hé théng gido duc quéc dan va chinh sach mién, gidm
hoc phi, hé trg chi phi hoc tap tir ndm hoc 2015-2016 dén nam hoc 2020-2021.
(Hang ndm Trun'g tam théng nhit mtc thu hoc phi véi céc trudng lién két trong
Héi nghi Lién két).

2. Ngoai kf'nh phi quy dinh trong hop dong déo tao, tién #n tap trung va
cac khoan thu (n€u co) tir cac trudng chuyén dén, Trung tdm khong dugc thu bit
ky kinh phi nao khéc cta sinh vién.
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Chuong IV
QUY PINH VE NEN NEP CONG TAC
Ngoai viée thuc hién tit ca cdc ndi qui, qui dinh ciia Nha trudng, toan thé
can bg, giang vién, cong nhan vién, ngudi lao dong Trung tim GDQP&AN phai:
Piéu 36. Quy dinh vé nén nép cong tic sinh hoat, thong bao, bdo cio.
1. Moi can bd, giang vién, vién chirc, ngudi lao dong phéi c6 mat tai don vi
lam viéc, sinh hoat, hoc tap theo nhiém vu va ké hoach dting thoi gian quy dinh;

2. Thuong xuyén thuc hién né nép, ché do, bao cdo, thong béo trong
Trung tam. Béo céo phai kip thoi, day du, rd rang, phit hop véi tinh chéat pham vi
doi tuong dugc thong bao.

Piéu 37. Quy dinh vé méi quan hé I¢ 16i lam viéc.

Trung tam lim viéc phan cAp chi huy theo Piéu Iénh Quan doi.

1. Céc phong, khoa 12 céc don vi trong Trung tim, c6 méi quan hé ph01 hop
hiép déng cong tac; khi gap kho khan béo cdo Ban Gidm dbc, xem xét giai quyét;

2. Khi duogc giao nhiém vy thu truéng cac don vi chiu trach nhiém 1én ké
hoach dé trinh duyét, khi k& hoach dugc phé duyét t6 chirc don vi thuc hién \
nghiém tic, hoan thanh nhiém vu phai tdng hop béo cdo ngudi phé duyét;

3. Cép trudng la ngudi phu trach chung, céc cap phé phu trach va chiu
trach nhiém trudc cép trudng theo cac nhiém vu dugc cz‘ip truéng phan cong.
Trong qu4 trinh 1am viéc cdp trudng va cp phé thudng xuyén trao ddi dé thong
nhét trién khai;

4. Pbi véi can bd, gidng vién, cong nhén vién chirc va nguoi lao dong
phii chép hanh nghiém nhiém vu y dinh cia thi truéng cép trén true tiép; Néu
duge chi dao vuot cip, ngudi thuc hién nhiém vu xong phéi béo cdo lai véi thu
trudng truc tiép biét; p

5. Trong céc don vi phong, khoa ngoal nhiém vy dugc blen ché chinh
thirc d& 1am nong cbt con c6 nhimg bién ché kiém nhiém, khi trién khai cong
viéc hogc hoi hop, ban bac: Trudng, phé cac don vi vén cé thé huy dong theo ké
hoach ctia minh;

6. Khi d& xuat, & nghi phai thuc hién tir dui 1én trén. Thi truéng, don vi
truc tiép kiém tra, xem xét, dé giai quyét hogic béo céo 1én cép trén giai quyét kip
thoi, chinh x4c;

7. Céc doan thé chinh trj xa hdi trong Trung tdm dat dudi sw lanh dao truc
tiép ctia Chi tiy Chi Bd Trung tdm va hoat dong theo diéu 1.
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Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 38. Quy ché nay thay thé Quy ché s6: 36/QD-TTGDQP ngay 28 thang 6
niim 2016 cita Giam déc Trung tim GDQP&AN, ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché s& duoc sira ddi, bd sung cho phi hop
vé6i hoat dong thuc tién ciia Trung tém/f’
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